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Circolare n.95  

 

Prot. n° 7676/A.35.i            Castellana Grotte, 14/10/2016 

 

Ai Sigg. Docenti                                                                                                            

                                                                                                                Al Dsga 

Al sito web 

 

Oggetto: Organizzazione delle attività in aula magna 

   

Al fine di ottimizzare la gestione delle attività dell’aula magna, si indica quale riferimento della 

disponibilità degli ambienti la sig.ra Laura Cisternino. L’utilizzo della stessa dovrà essere gestito 

secondo la seguente procedura: 

1. I docenti che vorranno utilizzare l’aula magna dovranno, preliminarmente, consultare il 

quadro orario delle disponibilità curato dalla sig.ra Cisternino 

2. Verificata la disponibilità dell’aula magna, i richiedenti, cinque giorni prima della data 

prescelta, dovranno presentare regolare richiesta di autorizzazione alla D.S. precisando le 

finalità, i destinatari, i tempi ed i modi di utilizzo della stessa. 

3. A seguito dell’avvenuta autorizzazione, l’ufficio di segreteria (Protocollo) informerà la 

sig.ra Cisternino dell’avvenuta autorizzazione sottoscritta dalla DS 

4. Constata l’avvenuta autorizzazione, la responsabile della gestione aula, la sig.ra Cisternino 

provvederà ad inserire, nell’apposita tabella, la prevista occupazione degli spazi. 

 

 

 

 

     Il Dirigente Scolastico 

    Prof.ssa Teresa TURI 
                                                                                                                                                               firma autografa  

                                                                                                                                            omessa ai sensi dell'art.3, D.Lgs. n° 39/1993  

                                                                                                                                                       l’originale è agli atti dell’ufficio 
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